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Manual de uso VC Espresso
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A continuacidon, encontraras los pasos para utilizar el VC Espresso de manera
facil y sencilla.

Recuerda que VC Espresso es la herramienta que te permite realizar y
gestionar reuniones entre multiples usuarios. Puedes interactuar a través de
un chat, audio, video, grabar la conferencia, compartir documentos en
diversos formatos y muchas mas funcionalidades.

iBienvenido a tu propia sala virtual y utilizala las veces que quieras!
Paso 1: In?resa al Colaboratorio RENATA (https://www.renata.edu.co/cola-

boratorio/index.html), si no tienes una cuenta, haz clic en la opcién
“Registrese” y utiliza tu correo electronico institucional.
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Paso 2: Selecciona la opcion “VC Espresso’” que se encuentra en la parte
lateral izquierda.
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Paso 3: Dirigete a la seccion “Participar de una conferencia web?”, alli
encontraras el enlace que debes compartir con |os invitados a la reunion y
generar el ecédigo PIN para cuando desees iniciar la reunidn virtual como

moderador.
=NNTA
# Iralinicio
Comunidad ] [ ] ; :
A Comunidades - . o ) Videoconferencias
& eNvio Agendar una Conferencia Web Participar de una Conferencia Web agendadas
B¢ VCEspresso Zona horaria-0500 (hora estandar de Colombia)
No hay eventos agendados
CH: Fondos y Socios Su Enlace Personal
@ SNAAC Nombre del evento | http://vcespresso.renata.edu.co/apropiacion@renats =~ Bl | e
LARef N Webconference Pin to personal room:
- eferencia
. é | 7530 Generar PIN |
(R Computo estadistico Descripcién
BB Agendamientos Unase a una conferencia web
4
Buscar por palabras... Q
I Adjuntar archivo 4l Adjuntar imagen
Seleccionar Sala
Sala Personal
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Sala de mis comunidades
Seleccionar Horario
Ver disponibilidad Ahora
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Paso 4: Luego de haber compartido el enlace con los invitados, abre el
enlace de tu sala, diligencia tus datos y si eres el moderador de la conferencia
digita el PIN. Luego, haz clic en continuar.
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{3 esnresso

Bienvenido a la sala

Apropiacion STAR

Welcome to the room propizae
Titulo de la sesién

Sutsioti title Apropiacion STAR 2020-03-18

Escriba su nombre completo

) Apropiacién RENATA | o
Write your full name | prop

¢Es moderador de la sesién? i..

Are you a session moderator? - ‘

Cambiar titulo para esta VC:

Change Title: Apropiacion STAR 2020-03-18

PIN para moderar la sala:
7530 (—
Moderator PIN: | |

Recuperar / Recover PIN Continuar | Continue
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Paso 5: Una vez cargue la interfaz de VC Espresso, la plataforma te guiara
para habilitar los permisos necesarios y activar el micréfono y el sonido.

Paso 6: Para habilitar y deshabilitar el sonido y la camara, haz clic en los
iconos que encontraras en la parte inferior de la interfaz.

MENSAJES < Chat piiblico
Q Chat piblico

HouAs Welcome to Apropiacion STAR!

;‘% Notz rtid.
[} Notas comparidas From a SIP endpoint, dial sip:17691@mconf-

sip.redclara.net.
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Paso 7: En el panel izquierdo encontraras el chat, las notas y los usuarios
conectados. Para gestionar los permisos de los usuarios, haz clic en el
boton configuracion o en el nombre del participante si eres moderador.

LISUARIOS (2} % Borrar todos los iconos

= — de estado USUARIDS (2) &
a Apropiacion R’EN"'HHJ.'  Deshabilitar audio a

todos los usuarios

o A——_
@g Tutorial | Deshabilitar audio a ﬂ it BEH T Welcome to VC Espresso.

todos los usuarios

excepto a presentador - . -
Tutorial S Iniciar el chat privada
(&]

At 1R e LEHT R P s

Guardar nombres de 1o
usuario & Habilitar audio de usuario

| Bloguear espectadores B pramovera presentador

2 Guest policy

=) Elimmar usuaErna

1 Crear grupos de trabajo = Pramover a moderador

Escribir subtitulos
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Paso 8: Para cargar una presentacion, imagen o un documento haz clic
en el icono ubicado en la parte inferior izquierda. Y en el panel que se
encuentra a tu derecha estara la opcidn para resaltar o rayar el documento.
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Un servicio provisto por
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Paso 9: Para compartir pantalla, haz clic en el icono
parte inferior derecha.

que esta en la

@& mconf-livel.redclara.net/htmli5client/join?sessionToken=xrI56fvinrrkvosx

MENSAJES Chat piblico H N
< P Compartir la pantalla hiciar grabacion
Q Chat piiblico mconf-livel.redclara.net desea compartir el contenido de tu pantalla. Elige lo que deseas compartir.
Q
Tu pantalla completa Ventana de la app Pestafia de Chrome
NOTAS

Welcome to Apropiacion STAR!

o "
| Not: rtid:
[ Notas comparticas From a SIP endpoint, dial sip:1769)

sip.redclara.net.

USUARIOS (2) &
2 Al iacion REN... (Tu
propiacon b ) Welcome to VC Espresso.

0 Tutorial
(¢]
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Cancelar
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Paso 10: Si deseas grabar la sesidn, dirigete al menu “Iniciar grabacién” que
se encuentra en la parte superior de la interfaz. Recuerda que las grabaciones
que realices de tus reuniones se guardaran en el Colaboratorio, “Mis archivos”

y “Mis conferencias web” y se pueden descargar y compartir con las perso-
nas que desees.

MENSAJES Chat piibli o \
< Chatpiblico apérer | (@ inicargrabacion)
Q} Chat piiblico
NoTAS Welcome to Claudia Acosta Pérez!
Notas compartidas L
From a SIP endpoint, dial sip:66252@mconf-
sip.redclara.net.
USUARIOS (1) e S

g .
a Cladiapeosa L Welcome to VC Espresso.

¢ Diapositival § > QO wx @ < 3

Iniciar grabacién
Puede vol

ver a presionar el botén de grabacién para pausar la grabacién actua
“ e
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‘ €2, chatpablico

NOTAS

N i

[ Notas compartidas From a SIP endpoint, dial sip:17691@mconf-
ip.redclara.net.
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a Apropiacién REN... (Tu)

Welcome to Apropiacion STAR!

Welcome to VC Espresso.

@ Sara

RENNTA | 555

tAsi de facil y rapido,
ahora es tu turno!
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